ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

INFORMACE PRO ZAKONNE ZASTUPCE

UVODNI INFORMACE

Vazeni zdkonni zastupci déti,

tyto zasady zpracovani osobnich udajii maji za cil informovat Vas, jakym zpiisobem Mateiska
Skola Trojlistek, Praha 4, Bezova 4, Bezova 1592/4, Praha 4, 147 00, IC 61386448 (déle jen
,Skola“) shromazd'uje, zpracovava, pouziva a piedava osobni tdaje d&ti Skoly a jejich
zékonnych zastupcii, piip. jinych osob urcenych zdkonnymi zastupci (spolecné¢ dale
»Zpracovani osobnich udaji®).

Osobnimi daji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou lze na zékladé
této informace, ptipadné ve spojeni s dal§imi informacemi, identifikovat.

Nejbéznéjsimi piiklady osobnich udajt, které Skola v ramci své hlavni napIng, tj. poskytovani
pfedSkolniho vzdélani, zpracovava, jsou identifikatni a kontaktni Udaje déti a jejich
zékonnych zastupcli (zejména jméno, piijmeni, datum narozeni, bydlisté, tel. a e-mail
zdkonnych zéastupcl) a dale udaje o détech spojené s jejich dochazkou, hodnocenim a
predskolnim vzdélavanim.
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Kdo je spravcem VaSich osobnich adaji?
Spravcem udaji je Matetska Skola Trojlistek, Praha 4, Bezova 4, se sidlem Bezova 1592/4,
147 00, ICO 61386448.

Skola uréuje, jakym zptisobem a za jakym tcelem se osobni udaje budou zpracovavat.
Kontaktni udaje Skoly a jmenovaného Povéience pro ochranu osobnich tidaji naleznete v
kapitole ,,Dotazy a kontakty* nize.



Jaké osobni udaje a za jakym ucelem zpracovavame?
V nize uvedené tabulce je uvedeno, jaké osobni udaje, z jakého divodu a za jakym ucelem
Skola zpracovava.



a) Déti

Osobni udaje
(kategorie a priklady)

Udel zpracovavani

Pravni zéklad zpracovani

Zakladni identifikacni a
kontaktni idaje ditéte:

* jméno a pfijmeni,
datum narozeni, rodné
¢islo,

pohlavi,

statni prislusnost,
zdravotni pojistovna,

*  bydliste.

PInéni zédkonnych
povinnosti Skoly
v oblasti predskolniho
vzdélavani,

sjednani, uzavieni a
plnéni smlouvy — skolni
jidelna,

vedeni matriky a
evidence déti.

Plnéni zédkonnych
povinnosti Skoly,
uzavieni a plnéni
smlouvy.

Udaje vztahujici se ke
vzdélavani déti:

* tfida,

® osobni spisy (listy) déti,
hodnoceni zaku,
prace déti,
tfidni knihy,
prestupky déti,
ucast na Skole v pfirode,
sportovnich a kulturnich
akcich, soutézich,
prezentace vytvarnych
del...
individudlni plany déti.

PInéni zadkonnych
povinnosti Skoly, a to
v oblasti ptedskolniho
vzdélavani,

hodnoceni déti,
vedeni matriky a
evidence déti.

PInéni zadkonnych
povinnosti Skoly,
plnéni ukolld ve
vetejném z4jmu.

Udaje vztahujici se
k dochazce déti:

* dochazka,

* omluvné listy.

PInéni zédkonnych
povinnosti Skoly, a to
v oblasti predskolniho
vzdélavani.

Plnéni zédkonnych
povinnosti Skoly.

Udaje o zdravotni zptisobilosti
déti:

zdravotni zpusobilost
k absolvovani skoly v
prirodé, sportovniho ¢i
jiného vychovného
kurzu,

zdravotni omezeni,
znevyhodnéni nebo
postizenti,

® razy.

Ochrana zdravi déti a
ovéfeni moznosti
absolvovat Skolu
v pfirod¢€, sportovni ¢i
jiné vychovné kurzy,
oznamovaci povinnost
Skoly va&i piislusnym
organim a evidence
urazil.

Plnéni zédkonnych
povinnosti Skoly,
plnéni tkolld ve
vefejném z4jmu,
uzavieni a plnéni
smlouvy — stravovani
ve skolni jidelné.




Fotografie nebo jiny Pouziti zdznami pro Souhlas zdkonného
audiovizualni zdznam externi ucely. zastupce ditcte.

Skola se p¥i své ¢innosti Fidi pfedevsim nasledujicimi pravnimi pi-edpisy:

* zakon ¢&. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi,

vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakh se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zaki
nadanych, ve znéni pozd¢jSich piedpisi,

zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpisil,

vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o ptfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisti.

b) Zakonni zastupci a jiné kontaktni osoby urcené zakonnymi zastupci

Osobni udaje Ucel zpracovavani Pravni zaklad zpracovani

Plnéni zdkonnych

Zakladni identifikaéni a ®* Plnéni zédkonnych

kontaktni udaje zdkonného povinnosti Skoly v oblasti povinnosti Skoly,
zastupce ptedskolniho vzdélavani, * opravnény zijem Skoly
* jméno a pfijmeni, * komunikace se na zajisténi
*  bydliste, zakonnymi zéstupci, prip. komunikace se
* e-malil, telefonni ¢islo. jinymi urenymi osobami zakonnymi zdstupci,
véetné pfipadu nouze pfip. jinymi
(napf. zranéni ditéte). kontaktnimi osobami

pro piipad nouze nebo
vyzvedavani ditcte.

Z jakych zdrojii ziskadvame osobni udaje?

Skola ziskava osobni udaje, které naslednd zpracovava, piimo od zakonnych zastupct ditéte,
a to z zadosti/prihlasky k piijeti ditéte do Skoly, piihlasky do $kolni jidelny, pfihlasky na
Skolu v prirod¢ ¢i jinou kulturni nebo sportovni akci, prohlaseni o bezinfekénosti. Dalsi udaje
ziskava v prubéhu predskolniho vzdélavani déti (hodnoceni apod.).

Sdilime osobni idaje s dalSimi osobami?
a) Externi poskytovatelé sluzeb

Skola vyuziva externi poskytovatele sluzeb, kteii pro ni zajistuji zejména wietnictvi, spravu
pohledavek nebo ostrahu arealu. Pro uéely plnéni jejich povinnosti jim musi byt Skolou
pfedany nebo pro nas zpracovavaji urcité osobni udaje déti ¢i jejich zdkonnych zéastupct.

4



Externi poskytovatelé sluzeb jsou Skolou provéfeni a poskytuji dostate¢né zaruky s ohledem
na davérnost a ochranu osobnich udaji déti a jejich zdkonnych zastupcli. Se vSemi témito
poskytovateli ma Skola uzaviené pisemné smlouvy o zpracovani osobnich tidaji, v nichZ se
poskytovatelé zavazali k ochrané osobnich udaji a dodrzovani standardii Skoly pro
zabezpeceni osobnich udaji.

b) Sdeélovani osobnich udaju tretim osobam

Skola je povinna za uréitych okolnosti sdilet osobni tdaje déti nebo jejich zakonnych
zastupcll se tfetimi osobami mimo vySe uvedenych poskytovatelii sluzeb, a to v souladu
s pravnimi predpisy o ochrané€ osobnich tdaj.

Mezi takovéto tieti osoby patii zejména:
® spravni a obdobné organy (finan¢ni ufady, OSPOD);
finan¢ni instituce (banky, pojiStovny);
policie, statni zastupitelstvi;
externi poradci;
ziizovatel Skoly, Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky.

Predavame osobni udaje do zemi mimo EHP?
Osobni udaje nepreddvame do zemi mimo Evropsky hospodaisky prostor.

Jak jsou VaSe osobni udaje zabezpecené?

Skola za uéelem zajisténi diivérnosti, integrity a dostupnosti osobnich tdajii vyuzivd moderni
IT bezpeénostni systémy. Skola udrzuje vhodna bezpeénostni technicka a organiza¢ni opateni
proti nezakonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich udajti a proti nahodné ztraté ¢i
poskozeni osobnich udajii. Pfistup k osobnim udajim je umoznén pouze osobam, které jej
potiebuji, aby mohly plnit své pracovni povinnosti, a jsou vazany zakonnou nebo smluvni
povinnosti ml¢enlivosti.

Jak dlouho budeme osobni iidaje uchovavat?
Skola uchovéavéa osobni Gidaje déti a jejich zakonnych zastupcti pouze po dobu, po kterou je
potiebuje k uéelu, za kterym byly shroméazdény, piip. pro ochranu opravnénych zajmi Skoly.

Chcete-li podrobnégjsi informace ohledné¢ doby zpracovani konkrétnich osobnich udajt,
kontaktujte nds prostiednictvim kontaktnich udaji uvedenych v kapitole ,,Dotazy a
kontakty* niZe.

Jaka jsou VaSe prava tykajici se zpracovani osobnich udaja?

Za stanovenych podminek muzete uplatnit veskera niZze uvedena prava, které Vam piiznavaji
pravni ptedpisy upravujici ochranu osobnich udajl, a to zejména obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji (GDPR):



pravo na piistup k osobnim tdajim a poskytnuti dalSich informaci o zpracovani
Vasich osobnich uda;ji;

pravo na opravu nespravnych a neuplnych osobnich udaji;

pravo ziskat Vase osobni udaje a pienést je k jinému spravci;

pravo podat ndmitky proti zpracovavani Vasich osobnich udaj;

pravo na omezeni zpracovani osobnich uda;ji;

pravo na vymazani osobnich tdaji;

pravo odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim;

pravo podat stiznost k dozorovému titadu (Ufadu pro ochranu osobnich udaj,
WWW.U00U.CZ).

Skola piijima zadost o informace v listinné nebo elektronické podobé. Souéasti pfijeti zadosti
je ovéfeni totoznosti Zadatele z dlivodu ochrany jeho osobnich udajt.

Zpisob ovéfeni totoZnosti:

piijeti zadosti datovou schrankou z datové schranky subjektu udajt;

piijeti zadosti prostfednictvim e-mailu s platnym kvalifikovanym elektronickym
podpisem,;

ovéfenim totoZnosti na podatelné MC Praha 4 pii podani zadosti;

listinné zadost s ovéfenym podpisem zadatele.

Jiny zplisob ovéteni neni piipustny.

Poskytnuti informace je bezplatné. V piipadé, Ze pozadavek na poskytnuti informaci bude
zjevné bezdivodny nebo nepfiméieny, zejména opakovany v kratké dobé, je mozné
pozadovat uhradu ptfimétenych nakladu. Zjevné bezdiivodny nebo nepfiméfeny pozadavek je
mozné odmitnout.

Pokud mate jakékoli dotazy nebo zadosti tykajici se VaSich prav, kontaktujte nés
prostiednictvim kontaktnich udajti uvedenych v kapitole ,,Dotazy a kontakty* nize.

Na Vase zadosti o vykon prav budeme reagovat v zakonné 1hiité, a to obvykle nejpozdéji do 1
mésice od obdrzeni Zadosti. Pokud by naSe odpovéd’ vyZadovala ve vyjimecnych piipadech
delsi dobu, budeme Vs o tom informovat.

Dotazy a kontakty

Pokud budete chtit vyuzit jakékoliv své pravo v souvislosti se zpracovanim VaSich osobnich
udajii nebo mate jiny dotaz ¢i stiznost ohledné jejich zpracovani, kontaktujte nas postou,
telefonicky nebo e-mailem:

statutarni zastupce Skoly
MS Trojlistek, Praha 4
Bc. Iva Vrbova

© 777 831 355

& info@mstrojlistek.cz

povéienec pro ochranu osobnich udaji



Meéstska cast Praha 4
Mgr. Jana Puzmanova, MBA
® 261 192 487

£ poverenec.gdpr@praha4.cz

Zmény téchto zasad
Je mozné, e se tyto zasady Skola rozhodne zménit nebo aktualizovat. Aktualni znéni zasad
budete mit vzdy k dispozici na webovych strankach skoly.
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